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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestiam-
ministrativa ed organizzativa per I'avvio, la reahzione e la rendicontazione degli interventi@gpsuto dei
bambini con buon potenziale cognitivo.

Nel presente documento sono altresi indicati ledioni e i limiti di erogazione dei contributi usuibili

dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgaaiale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese e delle attivita sostenute e i relaigcedimenti. Il diritto di credito certo, liquidesigibile,
matura in capo al beneficiario solo con lintervienapprovazione, con atto della struttura competermtei
limiti di detta approvazione, del rendiconto.

Al fine di soddisfare gli obblighi di semplificazie ed economicita delle procedure relative ancle al
attivita finanziate con fondi regionali si ritiem adottare la possibilita di calcolare il contribypubblico
tramite utilizzo di “costi fissi calcolati applicda tabelle standard di costi unitari” (in seguitdCS”) per la
rendicontazione delle attivita, secondo quantoiptewall’'art. 11 comma 3.b del Regolamento CE 1081/
come modificato dal Regolamento CE 396/2009 e skrgunanto stabilito con deliberazione della Giunta
808 del 15.3.2010 e n. 1672 del 18.10.2011.

Di conseguenza, in analogia con quanto previstoleettivita cofinanziate dal Fondo Sociale Eurgpeo
costituiscono fonti normative di riferimento:

1) Regolamenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006, 18282896/2009 (limitatamente ai “costi standard”)

2) D.P.R. n. 196 del 03.10.2008 (“Norma sullamntig¢a della spesa’) denominato “Regolamento di
esecuzione del Regolamento (CE) n. 1083/2006 reafisposizioni generali sul Fondo Sociale Europeo d
sviluppo regionale, sul Fondo Sociale Europeo é€entdo di Coesione.

| beneficiari sono tenuti allosservanza degli eggionali, di natura integrativa o interpretatdale presenti
disposizioni, che fossero emanati in relazionetasfgecie non espressamente previste ovvero ate@rat
esplicativo delle medesime disposizioni.

Nella redazione delle presenti disposizioni singltre, tenuto conto della versione del “Vademequen
lammissibilitd della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@2-2) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal $t8nd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza Stato-Regioni nellatsedel 07.07.2011.

In conformita a quanto previsto dal citato “Vadeomager 'ammissibilita della spesa al F.S.E.”, ngdhuti

di cui al presente provvedimento, in quanto firadiz alla realizzazione di attivita di formazione
professionale e di aiuti alle persone nellambitardregime di sovvenzione (concessione amminispex
art. 12 della legge n. 241/90, si ritengono esadasicampo di applicazione dell'IVA.

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell’'art. 2 c. 4 del Regolamento n. 1088& il beneficiario & un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, responsatsll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizionipéneficiario & il Soggetto attuatore in capo algwe
assegnato il finanziamento con I'atto di approvaeidei risultati delle istruttorie.

* Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo quaptevisto dalla Raccomandazione CE
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdsce dalla forma giuridica rivestita, che eseércit
un‘attivita economica

» PMI (piccola e media impresd: secondo quanto previsto dalla Raccomandazion861#2003, la
categoria delle microimprese, delle piccole impresgelle medie imprese (PMI) e costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non supe#8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto e controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi colletpuvbblici o0 enti pubblici, a titolo individuale o
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congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt’aB par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003.

Nell’ambito delle PMI si distinguono inoltre:

Piccola impresa:si definisce piccola impresa un'impresa che ocenpao di 50 persone e realizza
un fatturato annuo o un totale di bilancio annun saperiori a 10 milioni di EUR.

Microimpresa: si definisce microimpresa un'impresa che occupaont 10 persone e realizza un
fatturato annuo oppure un totale di bilancio annao superiori a 2 milioni di EUR

» Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisggande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata

» Operazione: ai sensi dell'art. 2 c. 3 del regolamento 10838 0Mperazione &€ un progetto 0 un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di Gese del Programma Operativo o0 sotto la sua
responsabilita, secondo criteri stabiliti dal Catot di Sorveglianza, ed attuato da uno o piu
beneficiari, che consente il conseguimento degipsdell’asse prioritario a cui si riferisce. Anfi
delle presenti disposizioni, I'operazione €& rappnéasta dall’insieme dei progetti approvati
nell'ambito di una Direttiva a favore dello stesmmeficiario con il medesimo atto di approvazione.

» Costo ammissibile Per quanto riguarda le attivita riconosciute tetc standard”, in accordo con
quanto stabilito dall'art. 11.(3)(b)(ii) del Regolento (CE) N.1081/2006, si definisce costo
ammissibile il costo calcolato sulla base dellavigdt realizzate nei limiti e alle condizioni
specificate dal presente documento e dalla Dieetliviferimento.

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pslirzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’ested® soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L'affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eobiiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione’iédresse pubblico del progetto stesso;

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e candtizanti 'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, 'ongazazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
€ necessaria la preventiva autorizzazione da gelt@ Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titolai partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati, sstiuiti in conformita alla legge n. 1815 del
23/11/1939 e pertanto operanti salvaguardandacipii della responsabilita professionale e
deontologica in capo al professionista che svdigedrico;

c) gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aopostituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi.

» Partner: il partner & un soggetto che aderisce e parteatipzamente al progetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini del’ammissibilita della s@e il partner &€ assimilato al beneficiario, in foa
vengono imputati al progetto i costi effettivamestestenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a
costi reali”)

» Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione
di pit soggetti che condividono gli obiettivi prageli e che partecipano attivamente, a diversi
livelli, alla realizzazione delle attivita; si disjuono tra partner operativi e partner di rete.

Il partner operativesi configura a partire da un piano di attivitatdgliato e dal relativo budget che
gli viene assegnato per la realizzazione dei carapécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirir@ati progettuali con i propri servizi radicatil su
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
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risorse finanziarie. La figura del partner opermatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigddé responsabilita nella gestione e nell'attuazion
degli interventi. Il partner operativo, pertantojitatamente alle attivita riconosciute “a costlrg
e assoggettato a rendicontazione delle spese stestggnza possibilita di ricarichi, a prescindeae d
eventuali obblighi di fatturazione interna.
Il partenariatodeve comportare un concreto valore aggiunto abegito direttamente a livello
operativo ed e oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse ptingdi e la partecipazione attiva dell'intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.
Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formato/progettuale nel suo complesso.
Tali attivita dovranno essere pertanto realizzatettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amtediricorso a prestazioni individuali
occasionali.
Sono assimilate al partenariat@e quindi soggette al controllo della spesa ®g¥@tinente
sostenuta nel caso di attivita “a costi reali”) lsmee non previste a progetto, le attivita affidate
a) da parte di associazioni ai propri associati ewacsa;
b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati;
c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa;
d) da parte di imprese ad altre imprese facenti pdetko stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.;
e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partbedsgesse.

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI
Il beneficiario del finanziamento € tenuto a:

a.

b.

f.

g.
h.

realizzarele attivita nel rispetto delle disposizioni nazitire regionali e dei progetti approvati e nei
termini previsti dalle disposizioni di riferimento;

rispettarele disposizioni comunitarie, nazionali e regionali materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando igtay

attuaregli interventi approvati nel rispetto delle padtie comunitarie in materia di pari opportunita e
non discriminazione espresse dall’'art. 16 del Rg1083/2006, nonché di tutela dell’ambiente e di
promozione dello sviluppo sostenibile (art. 17 Rég:1083/2006);

garantire nei confronti della Regione Veneto e dei destinata competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dsjgtto approvato e il rispetto dei ruoli professil
previsti dal progetto;

garantire nei confronti della Regione Veneto, il possesa@drte dei destinatari, sia individui che
aziende, dei requisiti di accesso previsti dai ptijgdalle direttive di riferimento e dalle disjzeni
regionali, nazionali e mediante acquisizione ddib@umentazione comprovante il possesso di tali
requisiti, conservandola presso la propria seddal@®cumentazione dovra essere esibita a richiesta
dellamministrazione regionale, ai sensi degli.aft e seguenti del DPR 445/2000 per la verifica,
anche a campione, della veridicita delle certificaz rilasciate dal legale rappresentante del
beneficiario in ordine al possesso dei requisitidgstinatari;

disporredi locali e attrezzature in regola con le vigerdime in tema di antinfortunistica, di igiene,
di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull’esclusiva saspbilitd del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita detle comunque oggetto di svolgimento;
disporredelle attrezzature, apparati e macchinari necgssata realizzazione delle attivita, secondo
quanto indicato nei progetti approvati;

garantire in ogni caso I'idoneita delle sedi utifite per la realizzazione dell’attivita

produrre ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggia parte dell’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
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finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentdanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento e altresi tenuto a consentire I'asmes propri locali, od in suo possesso o comungque
detenuti, da parte di personale appositamenteigatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamento;

j. comunicare tempestivamente alla Regione eventuali modifichie ndtura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura allaattivita del beneficiario (denominazione o
ragione sociale, cariche, sede legale, forma gaaidcc.);

k. comunicargempestivamente alla Regione le modifiche appo@éiatto costitutivo e/o allo statuto
e le modifiche alla struttura e/o all’attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla
vigente normativa o dalle disposizioni comunitanazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi 0 alla disciplina dell'accreditamento;

I. adottareuna contabilitd separata o un sistema di codificeez contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, tale da consentire daciabilita delle transazioni, in conformita con
guanto previsto dall’art. 60 comma 1 lettera d.Rlegolamento CE 1083/06 e con le disposizioni di
cui al punto “Adempimenti contabili”;

m. registrarele attivita oggetto di finanziamento secondo lespnti disposizioni e secondo quanto
previsto dalle Direttive di riferimento. | documenttilizzati per la registrazione delle attivita
(registri, fogli mobili, report ecc.) devono esserantenuti presso la sede delle attivita;

n. rispettarda normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

0. conservardan originale, a disposizione dell’Autoritd publdicompetente, la documentazione delle
spese per cinque anni dalla data dell’'ultimo pagameelativo alle attivita finanziate;

p. al fine di rispettare il divieto di doppio finanmi@nto delle spese, contabilizzaxenorma di legge
tutte le entrate derivanti dai finanziamenti pubblper le attivita, nonché tutte le entrate
eventualmente generate dall'intervento finanziebe riducono il contributo per la parte eccedente i
dati a preventivo;

g. garantirela copertura assicurativa per infortuni e respbititza civile nei confronti dei partecipanti,
esonerando espressamente la Regione da ogni chianegusa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assicomamedesime;

r. conservargresso la propria sede legale la documentaziovteafwria delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifedia assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell’attivita,;

s. gestirein proprio le attivita progettuali, fatto salvo ajuo espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

t. utilizzare per le comunicazioni previste dalla Direttivarifierimento e dalle presenti disposizioni, il
sistema gestionale informatico messo a disposiziaiia Regione Veneto.

La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilitd la Regione per qualking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitda cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertt,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa I'attuazione delle prescrizioni tebmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@tta esecuzione e gestione degli interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena diooa del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L’AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, atlzbnecessita
di affidare parti di attivita a soggetti esterng mell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a cridetniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di

DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE - Interventi a supgto dei bambini con buon potenziale cognitivo —
Potenziare il potenziale nel sistema scolasticASHE1l — Anno 2013



ALLEGATO C Dgr n. 1146 del 05/07/2013 pag. 7/21

pubblicizzazione e della parita di trattamento. &Gameviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell'affidamento stesso, calcolatotstdle dell’operazione, ossia del progetto o depgo di
progetti approvati a favore del beneficiario refathente allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisigidliretta;

» valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.00(E2®0 40.000,00 per i soggetti pubblici):
consultazione di almeno tre operatori qualificatiseelta del piu conveniente (a seconda
dell'oggetto dell’affidamento prezzo piu basso ogpofferta economicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Eur 50.000,01 (Euro 40.00Q&Y1li soggetti pubblici) a Eur 100.000,00:
consultazione di almeno cinque operatori qualifisatsussistono in tale numero soggetti idonei
individuati sulla base di indagine di mercato ogptnamite elenco di operatori qualificati nel
rispetto del principio di rotazione;

* [lvalore affidamento da Eur 100.000,01 a Eur 200@mO0previsione di un capitolato
semplificato, di norma secondo il modello a procadaperta contenente anche la griglia di
valutazione; la scelta € di norma effettuata coserilerio economicamente piu vantaggioso;
pubblicazione dell'avviso sul sito del beneficiaeieu almeno un quotidiano regionale e apertura
delle offerte in seduta pubblica;

* [Ivalore affidamento da Eur 200.000,01: selezione sigjgetto terzo con procedure ispirate
conformi ai principi del codice dei contratti puisil

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellagpedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzapey ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.

Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future ( D. Lgs 163/2006).

Tutti i soggetti, che per legge sono tenuti allevsanza delle procedure del Codice dei contratibfici (D.

Lgs 163/2006), a prescindere dal valore delle aizjoni sopra descritte, ed in particolare perdguasizioni
in economia (art. 125 Codice degli appalti), dom@valutare i requisiti di ordine generale dei fmn

come previsto all’art. 38.

Le procedure sopra indicate non si applicano ati aiferiti all'utilizzo della struttura complessdel

beneficiario, funzionale all'organizzazione generdello stesso (ad esempio, affitto di immobili bétili
esclusivamente ad attivita amministrativa).

Non possono essere oggetto di affidamento a teraitivita di coordinamento totale, direzione eretgia
organizzativa dell'intervento formativo o progetiael suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordatminato € consentito qualora si tratti di beseevizi di
particolare natura tecnica o artistica attineré altela di diritti esclusivi.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA

5. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progettijragpdell’avvio dell’operazione, il beneficiario so$crive
e consegna agli uffici regionali I'Atto di Adesiomedatto secondo il modello approvato, accompagdato
dichiarazione sostitutiva di certificazione attestd’assenza di cause ostative.

La sottoscrizione dell’atto di adesione € condieigrdispensabile per I'avvio dei progetti.

Ai sensi della vigente normativa inerente alle dsgpioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso (D. Lgs. N. 159 del 6/9/2011 e s.m.i.pheheficiario dovra tener conto delle indicazionsdguito
illustrate:

» per le attivita di importo pari o inferiore a eut60.000,00 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione;

e per le attivita di importo superiore a euro 150,000sia i beneficiari iscritti alla C.C.1LA.A. che
guelli non iscritti, ad eccezione degli Enti pubbldovranno presentare una dichiarazione sostituti
firmata dal legale rappresentante recante le imthoadi tutti i componenti che ricoprono cariche
allinterno della societa, come previsto dall'aB5 comma 2, nonché dei soggetti membri del
collegio sindacale o, nei casi contemplati daitatb 2477 del codice civile, al sindaco, nonché de
soggetti che svolgono i compiti di vigilanza ai siettell’art. 85 comma 2bis. Ciascuno dei suindicati
soggetti dovra inoltre compilare la dichiarazioostgutiva relativa ai propri famigliari o convivén
prevista dall’art. 85 comma 3. Le suddette diclz@ma sostitutive devono essere trasmesse dal
beneficiario contestualmente alla consegna o sjpediziell’'atto di adesione; in caso di partenariato
tra piu enti, sara cura dell’ente capofila racaamglie trasmettere la documentazione relativa ai
diversi componenti del partenariato stesso.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’gone,
accetta formalmente il finanziamento e si obbligeeaeguire I'attivita e a conformarsi incondizi@maente

a quanto stabilito dalle normative comunitarie, ioazli e regionali, dalle presenti disposizioni allel
specifiche disposizioni della direttiva di riferinte.

In particolare, nell'atto di adesione il benefigladichiara la modalita prescelta in ordine al esisa di
contabilitd separata o alla codificazione contabilieguata per tutte le transazioni relative alfapene,
secondo quanto previsto dal Regolamento CE n. 0683/

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasitio eletto presso il quale intende che ogni coimazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antnaitive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non pramente comunicate alla competente struttura o invio
tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) nonasao opponibili alla Regione anche se diversamente
riconosciute.

Un originale dell'atto di adesione riferito all'o@&ione viene consegnato direttamente al protoc#lta
struttura competente mediante invio tramite PEC.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni sostitutide
certificazione allegate all'atto di adesione, aisalegli articoli 71 e ss del D.P.R. n. 445/00.
L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihegciario, previo procedimento ex |. n. 241/90m@.8,
gualora, in esito ai predetti controlli, emergaihthrazioni non conformi.

L'atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

6. DESTINATARI

Per I'attuazione dei progetti i destinatari dovrar@ssere in possesso dei requisiti specificatardifiettiva
di riferimento.

Agli atti del’Ente va tenuta tutta la documentamoattestante tali requisiti e/o eventuali autdfeazioni
degli utenti.

Non potranno avvalersi dell’autocertificazione ttadini stranieri residenti in Italia che debbanchdrare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivaliani.
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Detta documentazione dovra essere esibita a ritahied’amministrazione regionale, ai sensi degli &1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificaghena campione, della veridicita delle certificazio
rilasciate dal legale rappresentante del beneificia ordine al possesso dei requisiti soggetiegli utenti.
Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 76 delPIR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requgiggettivi
in capo a uno o piu allievi comportera la non readtabilita dell’allievo/i mancante/i dei requiséi la
revoca del finanziamento, fermo restando quantwigtee nella direttiva di riferimento, qualora I'e\ofi
non rendicontabile/i abbia/no concorso a formareiihero minimo necessario per ottenere I'autoriprez
all'avvio dell'intervento.

7. ATTIVITA’ DI SELEZIONE
Si rimanda a quanto previsto in Direttiva.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all’avvio del progetto o deiglierventi, il beneficiario inserisce nel portakgionale
prima della data prevista per I'avvio dell'intergerte informazioni (ove richieste) riferite a:

» data di inizio e di conclusione previste;

» elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

e calendario dell'intervento;

» elenco e caratteristiche dei destinatari delleigiti

» eventuali altre informazioni richieste dal sistegestionale in base alla tipologia di attivita.
Il beneficiario presenta alla struttura competemtiena dell’avvio delle attivita i registri o foglmobili
presenza redatti su modello regionale e complét@®minativi degli allievi.
La struttura competente, verificata la completezzarrettezza delle informazioni richieste e ipetto delle
condizioni previste dalla Direttiva di riferimentprovvede alla vidimazione dei registri presenza@rizza
I'avvio del progetto o dell'intervento.
In caso di attivita che non prevedono vidimaziorreventiva di registri presenza o fogli mobili, il
beneficiario comunica a mezzo e-mail alla strutteampetente, prima della data di inizio prevista,
I'attivazione dell'intervento ai fini dell'autorizzione all’avvio.
Il beneficiario conservera agli atti la documertaz riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldfieiario i curricula debitamente sottoscritti Hexperatori
coinvolti nelle attivita con indicazione, per ilgenale docente, delle discipline insegnate.

9. GESTIONE DELLE ATTIVITA FORMATIVE

Fatto salvo quanto previsto dalla Direttiva, najlestione dei percorsi 'Organismo di formazione rdov
osservare le seguenti disposizioni:

- orario: La durata oraria delle singole lezioni dirdta in 60 minuti. La progettazione degli inteniee
ogni disposizione riferita alla realizzazione delnte ore va rapportata a tale durata. Qualoragupomi
organizzative il beneficiario ritenga necessarioitiirare le ore di docenza su unita di tempo iafer
all'ora, sul registro presenze o sul foglio mokaledra annotato 'orario preciso di inizio e di téren
delle lezioni. Non é possibile effettuare pauseadte lo svolgimento delle attivita. Di conseguerilza,
calendario dovra tener conto di eventuali sospensipause ricreative previste tra la conclusionena
lezione e l'awio di un’altra. Tutte le disposiziomlative al raggiungimento del monte ore andranno
applicate sommando e ricomponendo la durata eféettielle lezioni in unita orarie di 60 minuti.
L’orario giornaliero non potra superare le sei dréezione in caso di orario continuato o le otte di
lezione in caso di orario spezzato

- frequenza: la frequenza alle azioni formative éntilendersi obbligatoria. | percorsi di formaziormneg
organizzati in modo da prevedere la frequenzairtelldb gruppo di utenti alle attivita formative \sa
diverse previsioni contenute nella Direttiva derimento. E vietata a pena di non riconoscimentte de
attivita la sovrapposizione anche parziale di #étixiferite a progetti diversi o azioni diverseadpra non
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espressamente prevista nel progetto approvato autonizzata. Durante lo svolgimento degli intetven
formativi, non & consentita la presenza in aulpedsone i cui nominativi non siano stati comuniedé
strutture regionali.

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Devono essere comunicate in via preventiva (ose@ & momento previsto dal calendario per I'inizio
dell'attivita specifica) le variazioni di sede, da¢ orario dell'attivita, la sospensione o annuéato di
un’attivitd prevista dal calendario, gli inserimieni partecipanti agli interventi, I'inserimento diuovi
docenti o di nuovi operatori non precedentementeuracati.

11. ATTIVITA’ FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, se previstdladDirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o0 altra sede, adeguatamente attrezzatgettaise i
seguenti standard minimi:
* messa a disposizione da parte dell’Organismo diadarone di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza
» adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.)
» sistema di valutazione che preveda almeno unaaztute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza
» durata massima dell'attivita di formazione a digg@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento
» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta dRdigione, dei log-files;
» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkeddtivita, obiettivi formativi ecc.).
| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo giunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati
Le attivitd di formazione a distanza dovranno esseggistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.
Preventivamente all’avvio delle attivita di formame a distanza, il beneficiario dovra comunicamnitte il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléidel supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimiaggl periodo di svolgimento.

12. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli intervegtie si rendessero necessarie nell’attuazione detkso

vanno sottoposte preventivamente alla valutazi@lie dtrutture regionali competenti e da questaaaje.

Non possono in ogni caso essere modificati glittibiedel progetto o degli interventi.

» Le variazioni che necessitano di preventiva autadibne della Direzione Regionale Formazione
potranno essere presentate fino al momento inecattlvita oggetto di rimodulazione possano essere
iniziate e ultimate garantendo il raggiungimenttydeaiettivo formativo per cui sono state chieste.

Le variazioni ai preventivi di budget necessitangkventiva autorizzazione della Direzione Regiena

Formazione; non saranno autorizzabili variazionBddget dalle/alle voci relative alla semiresidelita e

residenzialita.

13. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA
Per ogni percorso di formazione potra essere zaili, compatibilmente con le metodologie didattjale
registro delle presenze nel quale dovranno esdeneati, rispettando I'ordine alfabetico, i parfeuiti
effettivi, o i fogli mobili.
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Per la registrazione delle presenze per I'attidit§ruppo dovranno essere utilizzati registri defieesenze
preventivamente vidimati dalla competente Direziamgionale, nel quale dovranno essere elencati,
rispettando I'ordine alfabetico, i partecipanti.

Per la registrazione delle presenze per Iattivithviduale dovranno essere utilizzati fogli moldildividuali
conformi al modello regionale, vidimati prima dalivio dalla competente Direzione regionale.

Le attivita di accompagnhamento per le famiglie dowro essere registrate su modello conforme aaquell
approvato dalla Direzione regionale competente.

| registri delle presenze e i registri a fogli mobidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedizallievi.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidigadtivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, spor&tin) dovranno essere registrate giornalment@soséi
report (“diari di bordo”).

| riepiloghi delle attivita (c.dtimesheets) svolte dagli operatori coinvolti nel progetto dawno essere messi
a disposizione della Struttura competente, medisistema informatico, entro il termine per la preagione
del rendiconto. Fanno eccezione le attivita degleratori (docenti, tutor, coordinatori) rilevabitia
documenti vidimati, per la quali non vanno pred&po riepiloghi di attivitd. Ad esempio, quindig un
coordinatore svolge 20 ore di attivita in aulami@ndo il registro presenze, e 30 ore di attivitgrifaula, il
timesheet dovra essere presentato solo per le 30 ore rerabili da registro.

Le pagine, preventivamente numerate, possono edisatenero superiore alle giornate effettive divita.
Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaioai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termirtied
lezioni. Si raccomanda ai destinatari degli intetve agli operatori coinvolti nel progetto una tgalare
attenzione nella compilazione dei documenti vidirohe risultano, a tutti gli effetti, dei documeptibblici
sui quali sono da evitare omissioni o0 alterazidr@ potrebbero costituire illeciti penali perseglidginorma
di legge.

In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempist
comunicazione mediante formale dichiarazione nedatll'attivita svolta (allievi, docenti, ore e giu),
conservando agli atti analoghe dichiarazioni riggcdai destinatari - se maggiorenni - e dagliratoei
interessati.

14. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte lédmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitosaggcedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e ai Regolamenti Comunitari in vigore.

Il beneficiario € tenuto altresi a garantire l'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che
saranno richiesti dalla Regione Veneto secondoddenze e alle modalita comunicate di volta inavolt
La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasaipendere i pagamenti nella eventualita di ritadi
omissioni ingiustificati, o ripetuti nel tempo, ielazione alla fornitura dei suddetti dati di monitggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazibrdui sopra la Regione del Veneto si riserva neola
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewitzioni per le attivita di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbledattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.
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C. ASPETTI FINANZIARI

15. MODALITA DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La liquidazione delle anticipazioni avviene compgitnente con le risorse di cassa disponibili.

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'exzigne di una prima anticipazione per un importo pk

50% del contributo previsto in sede di approvazideleprogetto al netto dei voucher individualerifi alla

semiresidenzialita e/o residenzialita.

Successivamente all'atto di impegno delle risorsestidate ai voucher individuali riferiti alla

semiresidenzialita e/o residenzialita I'Organismdatmazione potra richiedere in nome e per corgo d

destinatari, I'erogazione di un anticipo per un amp pari al 50% della somma impegnata.

Relativamente alla residenzialitd e semiresideit@jal beneficiario potra presentare ulteriorihieste di

erogazione fino al raggiungimento del 100% del ratmmplessivo del voucher assegnato.

L’Organismo di formazione puo richiedere la liqudmae relativa all'anticipo presentando alla Dicem

regionale competente la relativa documentaziomaaielli conformi a quelli approvati dalla Regione.

Devono essere presentati:

- lettera di richiesta di anticipazione in forma dthdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansiedel
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante eeéficiario dichiara il corretto avvio delle attévie il
rispetto dei requisiti previsti dalle disposizioni;

- documento contabile in regola con le normative ataria di IVA e imposta di bollo per I'importo da
liquidare.

A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito ai fini deli'éssione

del documento contabile per la liquidazione. Susiwamente alla presentazione del documento coatabil

regola con le normative in materia di IVA e impodi#dollo, la Regione provvedera alla liquidazione.

L'Organismo di formazione, contestualmente alldigsta di saldo del residuale 50%, nel caso innoui

abbia presentato ulteriori richieste di erogazienene sopra previsto, potra chiedere la liquidazidee

voucher individuali per la residenzialita e/o sesidenzialitd presentando alla Direzione regionale

competente la relativa documentazione su modeiliccmi a quelli approvati dalla Regione.

| costi relativi alla semiresidenzialita e allaideszialita saranno riconosciuti rispettivament#iasbase

dell’effettiva presenza dei destinatari alle até\seminariali e/o di learning week;

Alla richiesta di liquidazione voucher per I'imporiquidabile deve essere allegata:

- documentazione attestante I'effettiva presenzargbc@uanto previsto al punto “Registrazione delle
attivita”;

- documento contabile in regola con le normative ataria di IVA e imposta di bollo per I'importo da
liquidare.

La Regione, verificata la correttezza e la complededella documentazione presentata nonché iltrispe

della percentuale minima di frequenza, provveddiar@gazione del valore nominale dei voucher, datt

salve eventuali decurtazioni applicabili secondarga previsto al punto “Decurtazioni e revoche” clso

di riduzione del finanziamento per irregolarita tgg@sali, sono fatti salvi comunque i diritti deltilizzatore

del voucher in merito al riconoscimento delle aréodmazione effettivamente svolte.

L'importo non erogato sull'anticipazione verra eamtm a saldo successivamente all’approvazione del
rendiconto, fatte salve eventuali decurtazioni @ppili secondo quanto previsto al punto “Decudarzie
revoche”.

Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare igan
garanzia fideiussoria, secondo il modello che veleéinito dalle strutture regionali, a coperturana@ho
dell'importo richiesto a titolo di anticipazionen logni caso, tutte le somme complessivamente erpgat
esclusa lattivita a voucher, dovranno essere dgidgamla polizza fideiussoria, che verra svincolata
successivamente all'approvazione del rendicontaloga non siano dovute restituzioni a carico del
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beneficiario. E' quindi possibile presentare pdaiziideiussorie parziali. E' possibile inoltre pretse
polizze fideiussorie cumulative per I'intera opeoaz.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae
regolarmente autorizzata, o da Societa finanzimdette nell’albo speciale di cui art. 107 del Dgs.
385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuegne a favore della Regione degli importi deesta
erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiestaicha anticipazione ed é valida ed efficace, aetize sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rendxaitia
Regione stessa.

La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mzea
fideiussoria non determina estinzione della gaesi@ssa nei confronti della Regione Veneto peplirto
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendiedi gli interessi addebitati dalla Regione aldfmario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttue®ne integrale o parziale degli importi eragat

La fideiussione deve essere mantenuta fino alldficeerdel rendiconto da parte della Regione. La
fideiussione sara restituita al beneficiario albadiell’approvazione del rendiconto stesso, a ciode che
non sia necessario procedere a reintroito.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlene
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta gliee alle richieste di anticipazione e di erogazimtermedia,
ai sensi degli articoli 71 e ss del DPR 445/00.

16. RESTITUZIONI

Al rendiconto presentato alla Regione, va alledatdginale della ricevuta di versamento delle soenm
eventualmente non utilizzate, intese come diffesiamzgativa tra importo complessivo ricevuto dalgstip
beneficiario, a titolo di anticipo e/o acconto pleprogetto approvato, e importo complessivo espast
rendiconto relativo al progetto stesso (economiege&hitione). L'omesso versamento delle somme non
utilizzate all'atto della presentazione del rendiocg determina I'escussione della fideiussionetptasper la
parte relativa alle somme non restituite, maggedsgli interessi dalla data di presentazione efadiconto
alla data di effettiva restituzione. Il procedimendi verifica rendicontale € sospeso fino alla prov
dell’'effettiva restituzione degli importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@zione del rendiconto presentato, decorre il teencii 60
giorni entro il quale il beneficiario deve provvedealla restituzione di eventuali somme a debittese
come differenza negativa tra importo complessigewiito a titolo di anticipo e/o acconto per il petig
approvato e importo complessivo dello stesso ptogetonosciuto dal Decreto. Tali risultanze sono
comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., ang@hfideiussore. Decorso inutiimente detto termiae
Regione procede all’escussione della fideiussiaestata, per la parte relativa alle somme nontodsti
maggiorate degli interessi dalla data di notifioenfale del Decreto di approvazione del rendicoitodata

di effettiva restituzione.

A tal fine, & onere del beneficiario fornire allaustura regionale competente la prova dell’avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzionegerfdo pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comuniali#a struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accoetientualmente gia erogati dalla Regione, non d@be
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli refesi legali calcolati dalla data di effettiva emoipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultan®e avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anith
fideiussore. Decorso inutilmente detto termindRémione procede all’escussione della fideiussioastata.

Il provvedimento di revoca del finanziamento € cainato, per conoscenza, anche al fideiussore,rai se
della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mancata resbie entro i termini previsti la Regione provvesgmz’altro
all'escussione della garanzia fidejussoria.

Non e consentito rinunciare al finanziamento oitreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio de@dimento di revoca ovvero di sospensione caivalat
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La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regioneigktere le somme erogate al beneficiario rinant2, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore hon adempie aléstituzione entro le scadenze stabilite, verrazaioolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evédintutaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmpmpda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione ¢ individlgabella data indicata come valuta contabile dediive di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi #siignon rimborsati alla data di scadenza e qualbplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragooni di rifinanziamento, che €& pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’lUnione Europea, serie Cvigore il primo giorno di calendario del mese delhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali emez
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA

17. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO

Il rendiconto delle attivita realizzate e/o dellgese sostenute, separatamente per ogni singol@tmrog
approvato, deve essere presentato dal beneficadlaoRegione, unitamente a tutta la documentazione
richiesta, entro 60 giorni dalla conclusione, tizote dai registri didattici o documenti attestalati
svolgimento delle attivita non formative ove préwisSi fa quindi riferimento all’'ultimo giorno inucsi
svolta una qualsiasi attivita approvata a progettmnformita alla specifica Direttiva di riferimen
La presentazione dei documenti cartacei previstedavvenire esclusivamente per consegna diretéa all
competente Struttura, che ne rilascia ricevutaviaia tramite PEC.
Il predetto termine finale puo essere differitooigni caso di non oltre 90 giorni e per una solaaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di gneszione in termini del rendiconto, non connessranze
organizzative interne, debitamente comunicati eidmmntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.
Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.
Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente richiesto dal benefwiariitolo
di contributo.
La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpmbeledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntcstiRezioni”.
Il rendiconto si compone dei seguenti documentg dbvono essere tutti presentati entro i termiprao
indicati:
» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aresl legale rappresentante del beneficiario, raise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFCR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:
- i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relatillegati sono veritieri ed esatti;
- le attivita sono state realizzate in conformita allsposizioni comunitarie, nazionali e
regionali e secondo quanto previsto dal progetpr@ato;
- e stata rispettata la normativa comunitaria inerémformazione e la pubblicita;
- e stata rispettata la normativa in tema di cono@aiappalti/ambiente/pari opportunita;
- sono state rispettate le procedure di accessmgeéfio per gli utenti;
- I'Ente utilizza un sistema di contabilita sepanats le spese relative al progetto, ovvero
un codice contabile associato al progetto;
- tutti i documenti relativi al progetto sono consdrvin originale o su supporti
comunemente accettati a norma dell’art. 90 Reg.(0E3/2006 e art. 19 Reg.(CE)
1828/2006 e di essi potra essere fornita copiaso di ispezione da parte degli organi

competenti;
- la documentazione amministrativa, contabile e tacdiel progetto é archiviata in modo
da renderla facilmente consultabile; il benefigarsi impegnha a comunicare

tempestivamente alla struttura regionale competeméatuali modifiche dell’indirizzo
presso il quale sono custoditi i documenti di spesa

- per la realizzazione del progetto oggetto di remntiazione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecaca® di quelli dichiarati nel rendiconto;

e inoltre, per le attivita rendicontate “a costlre

- i documenti di spesa sono conformi con la normatividistica e fiscale e con I'oggetto
dell’atto di adesione;

- le spese dichiarate sono state sostenute nel pedodmmissibilita previsto, e sono
conformi alle voci di spesa ammissibili contenutellan normativa comunitaria,
nazionale, nel Programma Operativo e nell’attodéiszone di finanziamento;
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- i documenti di spesa non sono stati € non sarartiliczzati per ottenere altri
finanziamenti
- I'lLV.A. esposta in rendiconto corrisponde allimpo dell'l.V.A. non detraibile, in
guanto realmente e definitivamente sostenuta datindgario, dai suoi partner o
componenti di Associazioni temporanee
» riepiloghi di attivita (timesheets) degli operatodinvolti nel progetto, secondo quanto previsto al
punto “Registrazione delle attivita”;
» originali del registro presenze allievi e dei fagidbili dello stage/tirocinio;
e per le attivita rendicontate “a costi reali” elengei giustificativi riferiti ai costi diretti e inicetti
effettivamente sostenuti nell’attuazione del pramet
* eventuale altra documentazione attestante le tattsviolte, con particolare riferimento alle atévit
rimborsate sulla base di somme forfetarie, secaquinto previsto dalle specifiche Direttive di
riferimento;
= dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,arell legale rappresentante del beneficiario, radise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 delPLR. n. 445/00, contenente la Lista di autocortroll
del rispetto delle disposizioni comunitarie,nazioeaegionali;
» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo calcolato sulla
base delle attivita realizzate (economie di gesfion

18. ADEMPIMENTI CONTABILI

| costi per la realizzazione delle attivita, gifistiti da fatture o altri documenti contabili di wegalente
valore probatorio in regola con la normativa fiecal contabile, devono essere debitamente registati
sistemi di contabilitd generale ed analitica dedtidatario e/o dei relativi partner e associatsiitema di
contabilitd analitica dovra prevedere I'imputazioe costi sistematica e separata per singolo fimge
secondo una classificazione delle voci di spesaacidentificazione dei flussi finanziari tali dansentire la
revisione dei parametri di costo e di contributblgico secondo quanto previsto dalla Deliberazideka
Giunta Regionale n. 698 del 24.5.2011. A tal fiotrp essere utilizzata la classificazione delld dospesa
previste per le attivita realizzate nelle annuaitgcedenti.

Si precisa che i contributi oggetto del presentayedimento sono destinati anche alla coperturdi degri
derivanti dai contratti di lavoro del personale etigente e assimilato e dei collaboratori coordieati
continuativi, a progetto, ovvero occasionali, ingai nell’esecuzione dei progetti.

La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all’ultimo pagamento.

Per le prestazioni individuali dovra essere martieragli atti del beneficiario per il medesimo pdido
idonea documentazione preventiva (contratto orketth incarico) e quella relativa alla regolaritalld
prestazione e degli adempimenti connessi (cedpdiga, modelli per il versamento degli oneri comnifil e
fiscali ecc.).

Per gli interventi formativi, non € ammesso alcaeuimento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diepenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor qualora sia prevista uregs@nza minima in aula degli stessi.

19. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI REALI

| costi reali devono essere giustificati da fattaraltri documenti contabili di equivalente valgm@batorio,

in regola con la normativa fiscale e contabile,i@d@bente registrati nella contabilita del destinata/o dei
relativi partner e associati e debitamente quiettisza da parte del partner che del beneficiario.

| costi relativi a materiali consegnati ai destama{materiali didattici e di consumo) e a servigufruiti dagli
stessi (buoni pasto, servizi di residenzialitd) rdono essere giustificati inoltre dalle relativestidite di
consegnalutilizzo debitamente sottoscritte daiilesiri.

Relativamente ai costi del personale, in caso giossibilita di produrre le buste paga in originaleausa
della dematerializzazione delle stesse, il beraafiwi dovra presentare la stampa del cedolino paga
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accompagnata da idonea certificazione di conformsibétoscritta da un soggetto iscritto all'albo dei
Consulenti del Lavoro, Commercialisti o Revisori denti. Tale certificazione dovra essere mantenata
cura dell’'azienda interessata, allegata solidalmafia stampa del cedolino paga sul quale é sposto la
dicitura di imputazione al finanziamento regionadene piu avanti specificato.
In particolare i documenti probatori debbono coatenla dettagliata indicazione delle tipologie dnbe
servizi formanti oggetto dell’operazione, tranné ceesi di forniture a carattere generale (ad eserapérgia
elettrica, linee telefoniche, ecc...)
La quietanza, attestante il requisito di spesatteffenente pagata, deve risultare da bonifico baoca
ricevuta di c.c. postale, assegno circolare ina@pirredato da estratto di conto bancario, asskgnoario
corredato da estratto di conto corrente.
Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo drespese di immediata e comprovata necessita
debitamente documentate, fino ad un massimo deltd&¥costo complessivo del progetto e di 150 Ewo p
singolo pagamento. In ogni caso il documento diaativo di spesa deve individuare con precisione
I'oggetto della fornitura.
La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all'ultimo pagamento.
La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datato, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziockella prestazione, del periodo, della durata ie, ael
corrispettivo orario.
La giustificazione dei costi per il personale dipente deve essere accompagnata da:

* Libro Unico del lavoro

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgpdgamento

* modelli DM10 ed altri documenti per i versamentngdutivi;

* ricevute per le ritenute fiscali;

* polizze INAIL;

» copia del contratto collettivo di categoria aggaim

» ordine di servizio interno per il conferimento deltarico, con specificazione dell’oggetto dello

stesso in rapporto al progetto approvato, di datariore al suo effettivo inizio, sottoscritto dal
legale rappresentante o procuratore del soggestineeario.

20. AMMISSIBILITA’ DEI COSTI
Fatta comunque salva I'applicazione, ove possilig)a disciplina relativa allammissibilita dei st
indiretti, costituiscono, di regola, costi non arasibili al finanziamento:
» le spese conseguenti a perdite di cambio e agti oreramente finanziari;
e gli interessi debitori
* le commissioni per operazioni finanziarie
e gli altri oneri meramente finanziari
» e spese di ammende, penali e per controversid lega
» e spese di acquisto relative a beni ammortizzabili
» e spese per I'acquisto di terreni
» e spese per I'acquisto di immobili
» le spese per mutui e capitali di rischio
» fondi di garanzia
» parcelle legali e notarili, fatto salvo quanto pstw dalla Direttiva di riferimento
* le spese sostenute per il rispetto delle normaitivenateria di antinfortunistica, igiene, tutela
ambientale, edilizia scolastica, tutela della salnegli ambienti di lavoro, prevenzione incendi,
accreditamento, fatto salvo quanto previsto daifetbva di riferimento
» i costi per il raggiungimento della sede del coosdello stage da parte degli allievi, fatto salvo
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento
» icosti non previsti dalla specifica Direttiva derimento.
Costituiscono costi ammissibili, sempreche ricoorbnspecifiche condizioni stabilite:
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» spese per consulenza tecnica o finanziaria, sdatitente legate all’operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

» spese per contabilitd o revisione contabile, seaesse ad obblighi prescritti dalla Regione;

* spese per garanzie, ove previste dalla normatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza I'intervento.

* LV.A, se realmente e definitivamente sostenutabdaeficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'l.V.A. comunque rectgigle non €& ammissibile, anche se
effettivamente non recuperata dal beneficiario.

* Imposte dirette, tributi, contributi previdenziai sociali su stipendi e salari, se effettivamente e
definitivamente sostenuti dal beneficiario;

* Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;

« Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

* Vi € un nesso diretto con l'intervento finanziato;

» il costo del’lammortamento € calcolato in confodratle pertinenti norme contabili;

* il costo si riferisce all'intervento;

* i beni non abbiano gia usufruito di contributi plibbper la parte di costo storico in base al
guale é stata calcolata la quota di ammortamento.

21. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adistalal beneficiario, a norma di legge, a far ddtdla
presentazione del rendiconto alla Regione.

La Regione, direttamente o attraverso Societa wdsimne contabile appositamente incaricata, procede
all'esame del rendiconto presentato dal benefiidli beneficiario € tenuto, su richiesta formulatan
congruo anticipo, ad esibire al personale incavia#dlla Regione, tutta la documentazione relativa a
progetto per il quale é stato presentato il remtiocomprensiva dei documenti delle spese sostedit
partner e associati per le attivita rendicontatedsti reali”. Il rifiuto di esibizione comportana revoca del
finanziamento, nel rispetto del procedimento exd 2¢1/90 e s.m.i..

La mancata esibizione del titolo di spesa in odgnrcomporta il hon riconoscimento della relativata di
costo reale imputata al progetto.

Sugli originali dei titoli di spesa, il personalearicato dalla Regione apporra la dicitura:

“Regione Veneto - Direzione ............. - Titolo di spesamesso a contributo con le dotazioni regionali
per Euro , ", Dgre ,con data e digliiesaminatore,

oppure:

“Regione Veneto- Direzione ............. - Titolo di spesan ammesso a contributo con le dotazioni
regionali per Euro . Dgr............ ,con datgta dell’esaminatore.

Le risultanze del controllo, riportate in apposidazione, sono comunicate al destinatario, ch#p €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta, ai seefia L. 241/90 e s.m.i., di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle oszgomi presentate, approva con Decreto il rendaint
spesa, secondo le risultanze del controllo, dandomainicazione all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, pettieita “a costi reali” verranno prese in consagone solo
le spese esposte in rendiconto che alla data visiifica rendicontale risultino debitamente quiette.

In sede di verifica da parte della Regione, I'intpotomplessivo dichiarato in rendiconto dal destiria
non potra essere oggetto di incremento, salvo ehenpri errori materiali comunque rilevabili dahtenuto
del rendiconto.

La documentazione dei costi reali sostenuti dagstigpartner e dai soggetti assimilati ai partsecondo
guanto indicato al punto 2 (“Definizioni”), costisee parte integrante del rendiconto presentatewe d
quindi essere esibita dal titolare del progetto.

Per gli interventi formativi, non & ammesso alcaweumento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diegenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor qualora sia prevista ures@nza minima in aula degli stessi.
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22. MODALITA DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO
| contributi erogabili vengono determinati attras@il seguente procedimento:

1.

Verifica del’'ammissibilitd della spesa per le vt rendicontate “a costi reali”: i giustificatiwi
spesa presentati in sede di verifica vengono valatardine allammissibilita della spesa secomdo
principi sopra richiamati

Riparametrazione del contributo previsto per levitdt “a costi reali”: il contributo previsto irabe

di preventivo per le attivita “a costi reali” viemgarametrato tenendo conto sia degli eventuali
scostamenti tra I'attivita prevista e quella resdia che del rispetto dei parametri di spesa grevis
dalla Direttiva di riferimento e dalle disposizionazionali e regionali. Per quanto riguarda i
parametri, la verifica viene attuata come segue:

a. qualora le disposizioni prevedano parametri masdirapesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti;

b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivépesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta la riduzione proporzionale degli altri tcq@eer ricondurre la ripartizione dei costi
alle percentuali previste.

contributo riconoscibile a “Unita di costo standaihlcolato come prodotto tra le attivita realiteza
e il relativo valore unitario, alle condizioni eceado le modalita di riconoscimento previste dalla
Direttiva di riferimento e dalle presenti disposizi;

Erogazione di voucher secondo le modalita di risoimaento previste dalle Direttive di riferimento
e dalle presenti disposizioni;

Determinazione di voucher erogabili: sono determisattraendo ai voucher massimi erogabili
eventuali decurtazioni dovute ad irregolarita nghatione.

Determinazione del contributo massimo riconoscibilecontributo massimo riconoscibile e la
somma tra il contributo riparametrato per le atdivia costi reali” (punto 1. e 2.), il contributo
calcolato sulla base dei “costi standard” (puntpe3.voucher per il riconoscimento dei costi di
residenzialita e semiresidenzialita per ciascutepgrante alle attivita (punto 5.);

Determinazione del contributo riconosciuto: il aimito riconosciuto € determinato sottraendo al
contributo massimo riconoscibile (punto 6) everntuwdcurtazioni dovute ad irregolarita nella
gestione (ad esempio, per ritardo nella presemaziel rendiconto o irregolare tenuta dei regditri
attivita).

In ogni caso il contributo riconosciuto non potcxedere i limiti previsti dalla Direttiva di riferiento
né gli importi previsti dall’atto di approvazionelgrogetto e il relativo impegno di spesa.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

23. ATTIVITA DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione esercita funzioni di vigilanza e cotralulla corretta e conforme realizzazione, daepdegli
Organismi di formazione, delle azioni di accompageato e di formazione, in rapporto alle presenti
disposizioni regionali e a quelle di derivazionataie.

In particolare, durante lo svolgimento delle atéividi cui sopra, la Regione, tramite proprio pea®no
soggetti appositamente incaricati effettua contiolloco, senza alcun preavviso, sul regolare ginzénto
delle stesse.

L'Organismo di formazione €& tenuto a consentired&sso ai propri locali, od in proprio possesso o
comungue detenuti, sede di svolgimento dell’aiifiirmativa, da parte di personale regionale mdgstti
appositamente incaricati dalla Regione, a finititgiee di controllo.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fimeamento.

L’Organismo di formazione € tenuta a produrre, ishiesta motivata della Regione volta ad accertare
eventuali irregolarita nella gestione delle atéiyibgni atto e documento concernente le attivitinétive,
nonché a fornire ogni chiarimento o informazioruhigsta.

| fogli mobili e ogni altra documentazione atteséalo svolgimento delle attivita, devono essere terauti
presso la sede di svolgimento dell’attivita steasdisposizione per eventuali controlli in loco.

Salvo che non si configuri una piu grave violazidaeparte dell’Organismo di formazione, le irregitdaod
omissioni riscontrate e debitamente contestateartelhuta dei registri e/o fogli mobili comportannau
riduzione secondo quanto riportato nel punto sigiees

Stante la sostanziale natura di atto pubblico eigistro presenze e dei fogli mobili vidimati, she@erano
gravi irregolarita, con le conseguenze previste presente documento e con la segnalazione del fatto
allautorita giudiziaria competente, le attestazimmtrastanti con quanto accertato in sede dirobot

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldubgvolgimento dell’attivita, dei registri e/odid mobili,
comporta, ancorché l'attivita lezione sia stataaigrata in atto, una decurtazione corrispondenteimero

di ore di attivita prevista per la giornata.

24. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO

Oltre ai casi di revoca del finanziamento totalgarziale e di decurtazione gia previsti nel present

documento, la Regione si riserva la facolta di cave i contributi concessi all’Organismo di fornuag

anche nei seguenti casi:

a) grave violazione della normativa inerente la gestiali una o piu attivita oggetto del presente
documento;

b) modifiche introdotte nel progetto, non autorizzewa provvedimento della struttura competente oigrav
difformita progettuali debitamente riscontrate atestate.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del

finanziamento oppure la sua decurtazione, la Regiprevia contestazione al beneficiario e tenutataco

delle controdeduzioni dello stesso, da far pereeaittro il termine perentorio di 20 giorni dal nzaento

delle stesse, provvede con proprio atto motivdéosalddetta revoca o decurtazione.

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente

gia erogato, la struttura competente intima al fieilae€o ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre

agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutiimente il termine, si dadaoal

procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché

verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo

n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31,32,33 DRR7&) i cui rilievi sono autonomamente valutatilala

Regione, nonché ogni altro atto idoneo allo scopo.

Qualora nei confronti dell’Organismo di formazioeenergano comunque gravi indizi di irregolarita,

riguardanti I'attivita oggetto del presente docutoema Regione potra disporre la sospensione Givel
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dell'erogazione del finanziamento in relazione afgecifica attivita, fino a completo accertamenedlad
sussistenza 0 meno delle predette irregolaritasdspensione €& disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.

Per le attivita gestite a Unita di Costo Standabspreviste le seguenti decurtazioni:

1. Mancato awvio entro i termini previsti dalla Diieg di riferimento: revoca del finanziamento;

2. Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista: mancato riconoscimento del contributgionger le attivita irregolari;

3. Variazioni al progetto non autorizzate: mancatom@scimento del contributo orario per le attivita
difformi dal progetto;

4. Attivita svolta in assenza di comunicazione di avwnancato riconoscimento delle attivita svolte
prima della comunicazione di avvio e del relatiemitibuto orario;

5. Attivita svolte dopo il termine previsto per la ctmsione oppure dopo la comunicazione di
conclusione: mancato riconoscimento delle attigitalte dopo il termine di conclusione previsto o
comunicato e del relativo contributo orario;

6. Mancata o ritardata comunicazione di annullameagpensione attivita: decurtazione del contributo
orario corrispondente al numero di ore previstecd&ndario per I'attivita non svolta;

7. Mancata o ritardata comunicazione di variazioneerwddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento del contributo orario pettwita irregolari;

8. Mancata apposizione delle firme dell’operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento del contributo orario per le oregalari;

9. Irregolare tenuta dei documenti di registraziondledattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione della quota di contributo orario rigerlle attivitd di coordinamento e direzione del
progetto in diretta proporzione con il numero dé aregolari; ai fini delle presenti disposizioni,
secondo guanto risultante dallo studio in materiecasti standard”, la decurtazione oraria avra un
valore pari al 7% del parametro orario arrotongeioeccesso all’euro;

10. Partecipazione di destinatari privi dei requisiteisti dalle disposizioni di riferimento: revocald
finanziamento qualora il destinatario non rendiabiie abbia concorso a formare il numero minimo
necessario per il riconoscimento dell'intervento;

11. Rifiuto all'accesso per le attivita di verifica lioco: revoca integrale del finanziamento;

12. Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maocatonoscimento del contributo orario per le
attivita irregolari;

13. Mancanza del registro nella sede di attivita dwdmtverifiche in loco: mancato riconoscimento del
contributo orario per le ore previste per la leei@ygetto di ispezione, honché decurtazione della
relativa quota di contributo orario riferita alleigta di coordinamento e direzione del progetto;

25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto +dzione Formazione venga in possesso in occasione
dell'espletamento delle presenti disposizioni venia trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice
materia di protezione dei dati personali”. La righat‘Informativa” &€ disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.
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